CONTADOR — Nivel E

REQUISITO BASICO PARA INVESTIDURA NO CARGO:

Possuir o curso superior de Graduacdo em Ciéncias Contabeis e registro no Conselho
Competente. Decreto-Lei n® 9.295, de 27 de maio de 1946. Define as atribuicdes do Contador.
Decreto-Lei n° 9.710, de 03 de setembro de 1946. Da nova redacéo a dispositivos do Decreto- Lei
n® 9.295/46. Lei n° 570, de 22 de dezembro de 1948. Altera dispositivos do Decreto-Lei n°
9.295/46. Resolucdo CFC n° 560, de 28 de outubro de 1983.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar a escrituragdo através dos lancamentos dos atos e fatos contébeis; elaborar e manter
atualizados relatérios contdbeis; promover a prestacdo, acertos e conciliagdo de contas; participar
da implantacéo e execucdo das normas e rotinas de controle interno; elaborar e acompanhar a
execucdo do orcamento; elaborar demonstracfes contabeis e a Prestacdo de Contas Anual do
Orgdo; prestar assessoria e preparar informacdes econémico-financeiras; atender as demandas
dos 6rgéaos fiscalizadores e realizar pericia. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Contabilidade Publica: Conceito e legislacdo; Exercicio financeiro: definicdo e duracdo; Regimes
financeiro e contabil de caixa, de competéncia e misto; Residuos ativos e passivos; Operacfes
orcamentarias: receitas e despesas efetivas de mutacbes; Operacdes extraorcamentarias:
receitas e despesas extraorgamentérias; Variagbes patrimoniais ativas e passivas independentes
da execucdo or¢camentaria; Patriménio: conceito, aspectos qualitativo e quantitativo, patrimoniais
financeiros e permanentes, avaliacdo dos componentes patrimoniais, inventario na administracao
publica; Tomadas de Contas Publicas: Procedimentos. Sistema Integrado de Administragédo
Financeira — SIAFI: O Programa, suas finalidades e 6rgdos obrigatoriamente envolvidos. Lei das
LicitacGes: modalidades, limites e dispensa. Lei n® 10.520/2002 (institui a modalidade de licitacdo
pregdo). Escrituracdo: sistemas de contas (Aspectos gerais da Lei n.° 4.320/64 e da Lei
Complementar n°101/2000); planos de contas, escrituragdo dos sistemas or¢gamentério, financeiro,
patrimonial e de compensacao; Controle de bens e valores de terceiros, valores nominais
emitidos, empenhos, riscos e garantias; Encerramento do exercicio: apuracdo dos resultados
orcamentario, financeiro e patrimonial; levantamento dos balancos or¢camentario, financeiro,
patrimonial, e da demonstracdo das variagdes patrimoniais. Divida Ativa: Contabiliza¢do; Auditoria
no setor publico: principios, normas técnicas, procedimentos, avaliagdo de controles internos,
papéis de trabalhos: relatérios e pareceres. Pericia Contébil e sua importancia na gestéo Publica;
Orcamento Publico: Principios orcamentérios: anualidade, unidade, universidade, exclusividade,
nao afetacdo da receita e do orcamento bruto; Orcamento-programa; Proposta orcamentaria:
elaboracédo, discussao, votacdo e aprovacdo; Regimes orcamentarios: competéncia de exercicio e
de caixa; Or¢camento anual, plano plurianual e diretrizes orcamentarias; Despesa or¢camentaria:
classificacao institucional, econémica e funcional e programéatica; Fases da despesa: empenho,
liquidacdo e pagamento; Despesas de exercicios anteriores; Restos a pagar; Suprimento de
fundos; Créditos adicionais: espécies e recursos para a sua cobertura; Controles interno e
externo; Aspectos gerais da Lei de Responsabilidade Fiscal. Normas brasileiras de contabilidade
aplicadas ao setor publico: NBC T 16.1 a NBC T 16.11.



